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I. INTRODUCCIÓN

La Universidad Michoacana ha estado presente en momentos claves dentro de la
historia de nuestro país, recibiendo niños quienes al pasar por sus aulas se convierten en
hombres, en los hombres del futuro, pero su responsabilidad social no se limita a las personas
que la integran, va más allá de estudiantes, catedráticos, administrativos y empleados generales,
parte de su misión es el permitir que todo lo que ofrece sea accesible a la población en general.

Dentro de la Ley Orgánica de la Universidad Michoacana, en el capítulo III Artículo
4o. se especifica lo siguiente: "La Universidad tiene como finalidad esencial servir al pueblo,
contribuyendo con su quehacer diario a la formación de hombres calificados en la ciencia, la
técnica y la cultura, que eleven cualitativamente los valores y costumbres sociales.

Las actividades que realice la Universidad estarán encaminadas a estimular y
respetar la libre expresión de las ideas, útiles en la búsqueda de la verdad científica y para
impulsar a la excelenia la enseñanza, la investigación la creación artística y la difusión de la
cultura; combatir la ignorancia y sus efectos, las servidumbres, los fanatismos y los prejuicios;
crear, proteger y acrecer los bienes y valores del acervo cultural de Michoacán, de México y
universales, haciéndolos accesibles a la colectividad; alentar en su vida interna y en su
proyección hacia la sociedad, las prácticas democráticas como forma de convivencia y de
superación social; promover la mejoría de las condiciones sociales y económicas que conduzcan a
lad distribución equitativa de los bienes materiales y culturales de la nación, y propiaciar la
innovación y la tradición se integren en armonía productiva para conseguir una sólida y auténtica
independencia cultural y tecnológica".
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Asi mismo, en el artículo 5o. para el logro de sus fines, en los apartados III y IV relacionados con la
difusión cultural y extensión universitaria, nuestra Máxima Casa de Estudios deberá:

"III. Crear, rescatar, conservar, incrementar y difundir la cultura, así como dar a
conocer nuestros valores culturales e incorporar los de carácter universal a los nuestros; y

IV. Establecer programas permanentes de vinculación con nuestro pueblo, a fin de
encontrar conjuntamente la satisfacción de sus necesidades."

Actualmente, el estado de Michoacán se encuentra pasando por un periodo de
cambios, su situación política, económica y social, no es óptima. Durante esta transformación
como en muchas otras, la Universidad Michoacana como pilar de nuestro estado no puede sólo
observar, debe actuar, ser proactiva.
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II. ANTECEDENTES

La Universidad Michoacana de San Nicolás de Hidalgo se estableció el 15 de Octubre de 1917 y es,
en la actualidad, la institución de educación superior de mayor tradición en el estado de
Michoacán.

La universidad Michoacana de San Nicolás de Hidalgo es una institución pública y laica de
educación medio superior y superior, heredera del humanismo de Vasco de Quiroga, de los
ideales de Miguel Hidalgo, José María Morelos, Melchor Ocampo; por iniciativa de Pascual Ortíz
Rubio, Primera Universidad Autónoma de América, cuya misión es:

Contribuir al desarrollo social, económico, político, científico, tecnológico, artístico y cultural de
Michoacán, de México y del mundo, formando seres humanos íntegros, competentes y con
liderazgo que generen cambios en su entorno, guiados por los valores éticos de nuestra
Universidad, mediante programas educativos pertinentes y de calidad; relaizando investigación
vinculada a las necesidades sociales, que impulse el avance científico, tecnológico y la creación
artística; estableciendo actividades que rescaten, conserven, acrecienten y divulguen los valores
universales, las prácticas democráticas y el desarrollo sustentable a través de la difusión y
extensión universitaria.



Elaboró Revisó Autoriza

Mes Año

L.C.C. Hilda Sujey López González.                   

Coordinadora de Grupos Artísticos 

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa                                     

Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria

M.A. Javier Alcántar Hernández 

Contralor de la Universidad 
Junio 2017

Vigencia

Página                

7 de 38

Además la Universidad Michoacana de San Nicolás de HIdalgo es la Máxima Casa de Estudios en
el Estado de Michoacán con la oferta educativa de mayor cobertura, reconocida por su calidad y
pertinencia social, que forma seres competentes, cultos, participativos, con vocación
democrática, honestos y con identidad nicolaita, con capacidades para resolver la problemática
de su entorno.

Los programas de investigación y creación artística son reconocidos local, nacional e
internacionalmente por sus aportaciones a las diversas áreas del conocimiento y a la solución
sustentable de problemas sociales, en estrecha vinculación con los programas educativos.

Los programas de vinculación con universidades y centros de investigaciones nacionles e
internacionles permiten un intenso intercambio científico, cultural y artístico así como una gran
movilidad de la comunidad universitaria. Las actividades de extensión proporcionan asesorías y
servicios orientados a satisfacer necesidades concretas de los grupos sociales y de los sistemas
productivos.

Los programas de difusión cultural hacen llegar a la sociedad las diversas manifestaciones de las
ciencias, las artes y la cultura promoviendo el desarrollo de los individuos y los grupos sociales en
armonía con el entorno.

*Texto tomado de la página oficial de la Universidad Michoacana (www. umich.mx)
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III. MARCO JURÍDICO O NORMATIVO

I.      Ley Orgánica de la Universidad Michoacana de San Nicolás de Hidalgo, capítulo III, "De los fines"    
artículos 4o. y 5o. 

ARTICULO 4o. La Universidad tiene como finalida esencial servir al pueblo, contribuyendo con su
quehacer diario a la formación de hombres calificados en la ciencia, la técnica y la cultura, que eleven
cualitativamente los valores y costumbres sociales.
Las actividades que realice la Universidad estarán encaminadas a estimular y respetar la libre expresión
de las ideas, útiles en la búsqueda de la verdad científica y para impulsar a la excelencia la enseñanza, la
investigación, la creación artística y la difusión de la cultura; combatir la ignorancia y sus efectos, las
servidumbres, los fanatismos y los prejuicios; crear, proteger y acrecer los bienes y valores del acervo
cultural de Michoacán, de México y universales, haciéndolos accesibles a la colectividad; alentar en su
vida interna y en su proyección hacia la sociedad, las prácticas democráticas, como forma de convivencia
y de superación social; promover la mejoría de las condiciones sociales y económicas que conduzcan a la
distribución equitativa de los bienes materiales y culturales de la nación, y propiciar que la innovación y la
tradición se integren en armonía productiva para conseguir una sólida y auténtica independencia cultural
y tecnológica.

ARTICULO 5o. Para el logro de sus fines, la Universidad deberá:
I. Formar profesionistas, técnicos, profesores universitarios, investigadores y artistas de acuerdo a una
planificación en función del desarrollo independiente de la nación, fomentando en sus alumnos, maestros
y trabajadores una arraigada conciencia de nacionalidad que les inste a lograr y defender nuestra plena
independencia política, económica y cultural, además de inculcarles un acendrado espíritu de justicia y
solidaridad con todos los pueblos que luchen por su libertad e independencia;
II. Organizar, fomentar y realizar la investigación de los problemas de la ciencia y de la sociedad para
lograr el conocimiento de nuestra realidad y el uso racional de los recursos del Estado de Michoacán y de
México, de tal manera que, contribuya a la solución de los problemas que afecten nuestra vida
política, económica, social y cultural;
III. Crear, rescatar, conservar, incrementar y difundir la cultura, así como dar a conocer nuestros valores
culturales e incorporar los de carácter universal a los nuestros; y
IV. Establecer programas permanentes de vinculación con nuestro pueblo, a fin de encontrar
conjuntamente la satisfacción de sus necesidades.
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IV. MISIÓN

Difundir y extender los beneficios de la cultura y vincular las tareas de extensión con la docencia
e investigación, prestando servicios culturales gratuitos a la comunidad universitaria y la
sociedad en general.

V. VISIÓN

La difusión artística tiene como propósito principal el contribuir al desarrollo integral de los
educandos, fortaleciendo sus conocimientos y valores, así como extender la cultura nacional y
universal a la sociedad; de la misma manera, pretende coadyuvar a la preservación y difusión de
los valores tradicionales (estatales, regionales y naciionales), al ser una plataforma accesible
para todo público.
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VI. FILOSOFÍA Y VALORES

La creación, recreación, difusión y preservación de la cultura, es un importante componente de la
construcción de una sociedad más justa y democrática, además de ser activo para el intercambio y
colaboración interinstitucional tanto a nivel nacional como internacional.

Las actividades y servicios de la extensión fortalecen actitudes y cultivan valores de solidaridad, la
identidad personal y profesional. Enriquecen la formación integral de los profesionistas de las
instituciones de educación superior, mediante la oferta de servicios culturales que se genera.
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VII. OBJETIVOS

Elaborar planes de desarrollo a nivel institucional y programas de trabajo dependiendo del área,
considerando sus fortalezas, la misión y el perfil de las dependencias universitarias.

Incrementar el uso de los medios de comunicacion y las nuevas tecnologías de la información en
las acciones de difusión.

Mejorar la articulación de la extensión con la docencia y en su caso con la investigación.

Incorporar los aspectos culturales a los crédicots de los diferentes niveles educativos que oferta
la Universidad Michoacana.

Propiciar que los grupos artísticos sean integrados por alumnos en periodo formativo, de manera
que éstas actividades coadyuven a su formación integral.

Establecer convenios de colaboración entre organismos que fomenten el arte a nivel estatal,
regional, nacional e internacional.

Desarrollar mencanismos para propiciar la vinculación de las instancias de difusión cultural con
las escuelas y facultades de la institución.

Fortalecer la creación mediante estímulos, becas, concursos y festivales.

Mejorar la programación estableciendo un sistema que identifique y proyecte los servicios de la
Universidad hacia los sectores estudianti y social en los ámbitos estatal y nacional.

Contar con grupos profesionales en diversas disciplinas artísticas que cuenten con prestigio
nacional e internacional.
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VIII. ATRIBUCIONES

Las descritas en la ley orgánica y todas las que se encuentran en el presente manual de
organización.



Elaboró Revisó Autoriza

Mes Año

L.C.C. Hilda Sujey López González.                   

Coordinadora de Grupos Artísticos 

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa                                     

Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria

M.A. Javier Alcántar Hernández 

Contralor de la Universidad 
Junio 2017

Vigencia

Página                

13 de 38

IX. ESTRUCTURA ORGÁNICA
IX.I ÁREAS

1. Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria
1.1 Coordinación de Recursos Finanecieros
1.2 Coordinación de Comunicación Social
1.3 Coordinación de Promoción Cultural
1.4 Coordinación de Grupos Artísticos
1.5 Coordinación del Teatro Rubén Romero
1.6 Coordinación del Programa "Jueves Artísticos"
1.7 Coordinación del Programa "Orgullo Nicolaita"

IX. II DEPENDENCIAS

1. Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria
1.1 Jefe de la Librería
1.2 Jefe de la Editorial Universitaria
1.3 Jefe del Departamento de Educación Física
1.4 Director de Radio Nicolaita
1.5 Encargado del Ex Convento de Tiripetío
1.6 Encargado del Centro Cultural Universitario
1.7 Encargado del Centro de Información, Arte y Cultura (CIAC) Bicentenario.
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X. ORGANIGRAMA I
ÁREAS

Secretaría de Difusión 
Cultural y Extensión 

Universitaria

Coordinador de 
Recursos Financieros

Coordinador de 
Comunicación Social

Coordinador de 
Promoación Cultural

Coordinador de 
Grupos Artísticos

Coordinador de 
Programa "Jueves 

Artísticos"

Coordinador del 
Teatro Rubén Romero

Coordinador del 
Programa "Orgullo 

Nicolatica"

Consejo Nicolaita de 
Arte y Cultura
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X. ORGANIGRAMA II
DEPENDENCIAS

Secretaría de Difusión 
Cultural y Extensión 

Universitaria

Jefe de la Librería 
Universitaria

Jefe de la Editorial 
Universitaria

Jefe del Departamento 
de Educación Física

Director de Radio 
Nicolaita

Encargado del Ex 
Convento de Tiripetío

Encargado del Centro 
Cultural Universitario

Encargado del Centro 
de Información, Arte y 

Cultura (CIAC) 
Bicentenario

Consejo Nicolaita de 
Arte y Cultura
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REPORTA A:
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V.      Apoyar los eventos culturales (artísticos, deportivos y cívicos) de la institución.

FUNCIONES:

Coordinaciones de: Recursos financiero, Comunicación Social, Promoción  Cultural, Grupos 

Artísticos, Orquesta de Cámara, Programa "Jueves Artísticos",  Teatro Rubén Romero, 

Programa "Orgullo Nicolaita".

Dependencias: Centro Cultural Universitario, Editorial Universitaria, Librería Universitaria, Radio 

Nicolaita, Ex Convento de Tiripetío, Centro de Información, Arte y Cultura (CIAC) Bicentenario, 

Departamento de Educación Física. 

Elevar el nivel cultural de la comunidad universitaria y el público en general,  a través de la 

promoción, el fomento a la creación y difusión de la cultura  regional, nacional e internacional.

Vigencia
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VI.    Convocar y presidir el Consejo de Arte y Cultura.

III.    Promover, desarrollar y preservar los valores culturales de la Universidad,  en  

coordinación con las dependencias universitarias.

IV.    Apoyar y coordinar con los responsables de las áreas y dependencias   que integran la 

Secretaría de Difusión Cultural, las actividades relacionadas  con la extensión, difusión e 

investigación.

Secretaría de Difusión Cultural y Extensión Universitaria

Rectoría

OBJETIVO:

SUPERVISA A: 

I.      Acordar con el Rector de la Universidad

II.     Dirigir y coordinar todas las actividades de la Secretaría a su cargo.

XI. FUNCIONES



06 de enero

14 de marzo

08 de mayo

15 de mayo

03 de junio
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XIV.    Presentar al Rector el Programa Anual de Trabajo, así como el informe correspondiente. 

XV.     Gestionar los recursos físico, materiales y humanos de acuerdo al programa  de trabajo 

autorizado.

VII.    Convocar y presidir el Consejo Editorial de la Universidad y autorizar la edición y 

publicaciones de acuerdo al reglamento del Consejo Editorial.

VIII.   Administrar teatros, auditorios y estadios. 

IX.     Coordinar grupos y talleres de expresión artística de la Universidad. 

Vigencia
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XIV.    Presentar al Rector el Programa Anual de Trabajo, así como el informe correspondiente. 

Aniversario de la Fundación de la Universidad Michoacana de San Nicolás de Hidalgo

Natalicio de Don Melchor Ocampo

FUNCIONES:

Aniversario Luctuoso de Don Vasco de Quiroga

Natalicio de Don Miguel Hidalgo

Día del Maestro

Aniversario Luctuoso de Don Melchor Ocampo

XI.     Supervisar la organización de cursos libres de manifestaciones artísticas  como: literatura, 

danza, fotografía, cine, teatro, ajedrez y todos aquellos que  requiera la comunidad 

universitaria. 

XII.    Representar a la Universidad Michoacana de San Nicolás de Hidalgo ante CONACULTA, en 

el Fondo Regional para la Cultura y las Artes.

XIII.    Mantener constante intercambio con otras instituciones que persigan el mismo fin, para 

promover los valores culturales de la Institución. 

X.      Organizar en coordinación con la Secretaría Auxiiar de nuestra Máxima  Casa de Estudios, 

los actos cívicos de la Institución:

15 de octubre
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REPORTA A:

SUPERVISA A: 
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I.    Acordar con el Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria.FUNCIONES:

OBJETIVO:

Evaluar junto con el Secretario de Difusión Cultural, las diversas propuestas culturales y 

auxiliarlo en la toma de decisiones (cuando así se requiera),  relacionadas con eventos de 

carácter cultural.

Consejo Nicolaita de Arte y Cultura

Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria

XI. FUNCIONES
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REPORTA A:
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VIII. Llevar un control del presupuesto asignado.

VI.    Elaboración de cambios de categorías, suplencias y cualquier trámite relacionado con el 

personal.

IV.    Cubrir los honorarios de los Grupos Artísticos y Orquesta de Cámara.

V.     Realizar la conciliación bancaria de la cuenta de la Secretaría.

Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria

OBJETIVO:

SUPERVISA A: 

Coordinación de Recursos Financieros

Únicamente en lo relacionado con lo económico a las áreas de: Comunicación  Social, 

Promoción Cultural, Grupos Artísticos, Orquesta de Cámara, "Jueves  Artísticos", Teatro Rubén 

Romero, Programa "Los Nicolaitas"

Administrar todo recurso relacionado con la Secretaría de Difusión Cultural y Extensión 

Universitaria. 

Vigencia

Página                

19 de 38

I.        Acordar con el Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria.

II.      Tramitar, solicitar y comprobar los recursos ante la Tesorería.

III.     Realizar los pagos a proveedores

IX.    Realizar toda función inherente a su cargo que le sea requerida por su superior. 

VII.  Realizar un informe mensual de los movimientos económicos de la Secretaría.

FUNCIONES:

XI. FUNCIONES



UNIDAD ORGÁNICA:

REPORTA A:

Elaboró Revisó Autoriza

Mes Año

L.C.C. Hilda Sujey López González.                   

Coordinadora de Grupos Artísticos 

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa                                     

Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria

M.A. Javier Alcántar Hernández 

Contralor de la Universidad 
Junio 2017

IV.    Convocar a las ruedas de prensa y entregar el material relacionado a los reporteros.

V.     Concertar entrevistas a los grupos o artistas.

VI.    Atención personalizada a los encargados de cubrir la fuente de "Cultura" y entrevistarse 

periódicamente. 

VII.  Elaborar un informe mensual de actividades.

IX.    Realizar las funciones inherentes a su puesto y que sean requeridas por su superior. 

Coordinación de Comunicación Social.

Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria

SUPERVISA A: 

OBJETIVO:

Promocionar y brindar información a los universitarios y el público en general, de todas las 

actividades culturales organizadas por la Secretaría de Difusión Cultural y Extensión 

Universitaria. 

I.        Acordar con el Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria.

II.      Solicitar las inserciones en la prensa
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III.     Realizar los boletines informativos para los medios de comunicación.

VIII. Elaborar una crónica de los eventos programados. 

FUNCIONES:

XI. FUNCIONES



UNIDAD ORGÁNICA:

REPORTA A:

Elaboró Revisó Autoriza

Mes Año

L.C.C. Hilda Sujey López González.                   

Coordinadora de Grupos Artísticos 

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa                                     

Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria

M.A. Javier Alcántar Hernández 

Contralor de la Universidad 
Junio 2017

Coordinación de Promoción Cultural

Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria

I.        Acordar con el Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria.

Vigencia
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OBJETIVO:

Fomentar la difusión y extensión universitaria, generando convenios o enlaces   con otras 

instituticiones culturales o académicas, con la finalidad de realizar intercambios que permitan 

el enriquecimiento cultural de nuestra Universidad y su proyección hacia el exterior 

SUPERVISA A: 

VI.  Realización de informes y evaluaciones requeridas por la Dirección de Planeación

FUNCIONES:

II.      Establecer contacto con artistas en cualquiera de sus manifestaciones, así como 

conferencistas o instituciones, para generar convenios y/o contratos.

III.    Coordinar en el área de logística (elaboración de presupuesto, solicitud de espacios, 

carteles, programas de mano, e invitaciones, realizar reservaciones, contratar transporte, 

edecanes y equipo de sonido) de todos los eventos  artísticos culturales que realiza la 

Secretaría de Difusión Cultural.

IV.    Enlace con el Consejo Nacional para la Cultura y las Artes (CONACULTA), Instituto Nacional 

de Bellas Artes (INBA), Cineteca Naciona, Festival Cervantino y ANUIES.

V.    Elaborar un informe mensual de actividades y proporcionarlo al Coordinador de 

Comunicación Social para su difusión.

VII. Realizar las funciones inherentes a su puesto y que sean requeridas por su superior. 

XI. FUNCIONES



UNIDAD ORGÁNICA:

REPORTA A:

Elaboró Revisó Autoriza

Mes Año

L.C.C. Hilda Sujey López González.                   

Coordinadora de Grupos Artísticos 

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa                                     

Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria

M.A. Javier Alcántar Hernández 

Contralor de la Universidad 
Junio 2017

SUPERVISA A: 

FUNCIONES:

Grupos artísticos: Joaquín Pantoja, Lupita Leal, Juan Zacarías, Dueto "Zacán", Dueto "Los 

Magueyes", Dueto "Marina y Mariano", Terceto de Guitarras "Tiripetío", Cuarteto de Cuerdas 

de la Universidad Michoacana, Quinteto de Alientos de Madera de la Universidad Michoacana, 

Cuarteto de Jazz de la Universidad Michoacana, P'indekuecha P'urhembe, Bola Suriana, Octeto 

Vocal de la Universidad Michoacana, Tuna Nicolaita. Gerente de la Orquesta de Cámara de la 

Universidad Michoacana. 

Coordinación de Grupos Artísticos.

Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria

OBJETIVO:

Proporpcionar apoyo en el aspecto artístico-cultural a las escuelas o facultades de nuestra 

Universidad. Así mismo, se brinda apoyo a municipios en el interior del estado, escuelas 

pertenecientes a la Secretaría de Educación Pública, Secretaría de Seguridad Pública, 

asociaciones civiles y asilos como parte de la Extensión Universitaria. 

I.        Acordar con el Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria.

III.    Programación de eventos y elaboración de agenda. 

II.      Relaciones públicas con relación a los grupos artísticos tanto en el interior de  la 

Universidad como con diversas instituciones ajenas a la misma. 

IV.    Reservaciones de transporte o de hospedaje en las actividades que así lo requieran. 

V.     Manejo de información y publicidad de eventos relacionados con dichas  agrupaciones. 

VI.   Realización de recibos de pago de gratificación mensual, anual y gastos de mano, de los 

grupos artísticos y trámite de los mismos. 

VII.  Realizar las funciones inherentes a su puesto y que le sean requeridas por su      superior. 
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XI. FUNCIONES



UNIDAD ORGÁNICA:

REPORTA A:

SUPERVISA A: 

Elaboró Revisó Autoriza

Mes Año

L.C.C. Hilda Sujey López González.                   

Coordinadora de Grupos Artísticos 

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa                                     

Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria

M.A. Javier Alcántar Hernández 

Contralor de la Universidad 
Junio 2017
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Administrar el espacio para una mejor utilización del mismo, con la finalidad de brindar un 

buen servicio a todos los solicitantes. 
OBJETIVO:

I.        Acordar con el Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria.

FUNCIONES:

II.      Elaborar la agenda correspondiente a los eventos que se realizan en el Teatro Rubén 

Romero.

III.    Realizar oficios de respuesta a las solicitudes y orden de pago de la cueta de 

mantenimiento del teatro para que el solicitante cubra el monto correspondiente  en Tesorería.

IV.   Establecer contacto con los coordinadores de las actividades programadas con la  finalidad 

de detallar requerimientos técnicos, realización de ensayos (en caso    de ser necesarios) y 

hacer de su conocimiento si existe alguna limitación. 

V.    Supervisar semanalmente el estado de las instalaciones, mantenimiento y equipo técnico, 

gestionar las reparaciones necesarias y proveer material de limpieza.  

VI.  Proporcionar al personal del Teatro la relación de actividades que se llevarán a cabo en el 

inmueble.

VII. Realizar las funciones inherentes a su puesto y que le sean requeridas por su superior

Coordinación de Teatro Rubén Romero

Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria

XI. FUNCIONES



UNIDAD ORGÁNICA:

REPORTA A:

SUPERVISA A: 

Elaboró Revisó Autoriza

Mes Año

L.C.C. Hilda Sujey López González.                   

Coordinadora de Grupos Artísticos 

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa                                     

Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria

M.A. Javier Alcántar Hernández 

Contralor de la Universidad 
Junio 2017
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I.        Acordar con el Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria.

III.    Manejo de información y publicidad de eventos relacionados con dicho programa.

II.      Programar eventos culturales con todo artista interesado en utilizar este espacio para 

promover su oferta cultural.

IV.    Realizar las funciones inherentes a su puesto y que le sean requeridas por su superior

FUNCIONES:

Coordinación del Programa "Jueves Artísticos"

Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria

OBJETIVO:
Proporcionar un espacio a todos los artistas en cualquiera de las manifestaciones culturales, 

para que compartan su propuesta con el público en general. 

XI. FUNCIONES



UNIDAD ORGÁNICA:

REPORTA A:

OBJETIVO:

Elaboró Revisó Autoriza

Mes Año

L.C.C. Hilda Sujey López González.                   

Coordinadora de Grupos Artísticos 

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa                                     

Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria

M.A. Javier Alcántar Hernández 

Contralor de la Universidad 
Junio 2017
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SUPERVISA A: 

Realizar programas para televisión con la finalidad de informar sobre la labor universitaria al 

público en general. 

II.      Coordinar el Departmaneto de Comunicación Educativa.

V.     Enlace con las diversas dependencias universitarias. 

FUNCIONES:

Jefe de Producción Programa "Orgullo Nicolaita"

Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria

I.        Acordar con el Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria.

III.    Administrar los recursos materiales y humanos.

IV.    Productor general de todas las producciones realizadas por éste departamento.

Jefe de Información, Productor/Editor, Asistente de Producción, reporteros, camarógrafos y 

conductor.

V.     Realizar las funciones inherentes a su puesto y que le sean requeridas por su superior

XI. FUNCIONES



UNIDAD ORGÁNICA:

REPORTA A:

SUPERVISA A: 

Elaboró Revisó Autoriza

Mes Año

L.C.C. Hilda Sujey López González.                   

Coordinadora de Grupos Artísticos 

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa                                     

Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria

M.A. Javier Alcántar Hernández 

Contralor de la Universidad 
Junio 2017

II.      Elaborar y presentar el Programa Anual de Trabajo al Secretario de Difusión  Cultural y 

Extensión Universitaria.

IV.     Plantear a las instancias correspondientes los requerimientos de recursos físicos, 

materiales y humanos de acuerdo al programa de trabajo. 

V.     Cumplir puntualmente con lo establecido en los Contratos Colectivos de Trabajo del 

Sindicato de Profesores de la Universidad Michoacana y del Sindicato de Empleados de la 

Universidad Michoacana, en relación con dicha dependencia universitaria.

Librería Universitaria

Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria

I.        Acordar con el Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria.

III.     Ejercer adecuada y oportunamente el presupuesto anual aprobado. 

VIII. Dirigir, coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo.

NOTA.  Esta dependencia realizó su propio manual de organización, el cual una vez autorizado, será entregado a ésta Seccretaría, con la finalidad de 

tener la información completa y correcta. 

Vigencia
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VI.    Participar y representar a la Universidad en las diversas ferias del libro a las que sea 

invitada nuestra Máxima Casa de Estudios. 

VII.  Elaboarar y rendir periódicamente los informes financieros y de trabajo al Secretario de 

Difusión Cultural y a Contraloría Interna. 

FUNCIONES:

OBJETIVO:
Aportar a la comunidad universitaria, el material bibliográfico necesario para cumplir sus tareas 

específicas y difundir la producción bibliográfica de los investigadores nicolaitas 

IX.    Realizar las funciones inherentes a su puesto y que le sean requeridas por su superior.

XI. FUNCIONES



UNIDAD ORGÁNICA:

REPORTA A:

SUPERVISA A: 

Elaboró Revisó Autoriza

Mes Año

L.C.C. Hilda Sujey López González.                   

Coordinadora de Grupos Artísticos 

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa                                     

Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria

M.A. Javier Alcántar Hernández 

Contralor de la Universidad 
Junio 2017

OBJETIVO:
Coadyuvar a la difusión de la cultura y al desarrollo administrativo de la Universidad 

Michoacana mediante materiales impresos. 

I.        Acordar con el Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria.

III.    Coordinar las tareas de producción editoarial de la dependencia.

Editorial Universitaria

FUNCIONES:

VI.    Establecer criterios para dictaminar las propuestas presentadas para publicación.

VII.   Elaborar el programa anual de publicaciónes.

Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria

II.      Coordinar las tareas correspondientes a la publicación de impresos, tales como: 

programas, tarjetas, folletos, invitaciones, libros, revistas, manuales y documentos 

administrativos.

VIII.  Realizar las funciones inherentes a su puesto y que le sean requeridas por su superior.

IV.    Participar en el establecimiento de políticas editoriales universitarias.

V.     Proponer proyectos editoriales.

NOTA.  Esta dependencia realizó su propio manual de organización, el cual una vez autorizado, será entregado a ésta Seccretaría, con la finalidad de 

tener la información completa y correcta. 

Vigencia
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XI. FUNCIONES



UNIDAD ORGÁNICA:

REPORTA A:

SUPERVISA A: 

Elaboró Revisó Autoriza

Mes Año

L.C.C. Hilda Sujey López González.                   

Coordinadora de Grupos Artísticos 

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa                                     

Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria

M.A. Javier Alcántar Hernández 

Contralor de la Universidad 
Junio 2017
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OBJETIVO:

Contribuir a la formación integral de los alumnos, atendiendo su desarrollo físico, fortaleciendo 

sus conocimientos y habilidades de salud, recreación y deporte, por medio de la activación 

física y mental, facilitando la realización de éste tipo de actividades. 

Departamento de Educación Física 

Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria

I.        Acordar con el Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria.

FUNCIONES:

II.      Elaborar y presentar el Programa Anual de Trabajo al Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria.

III.    Coordinar con las direcciones de escuelas preparatorias y facultades las actividades 

deportivas, de educación física y recreación.

IV.    Plantear a las instancias correspondientes los requerimientos de recursos físicos 

materiales y humanos de acuerdo al programa de trabajo.

V.    Realizar intercambios deportivos con otras instituciones de educación superior,  ligas 

deportivas, clubes u otros organismos, cuya finalidad sea la promoción de      la salud a través 

del deporte. 

VI.   Promover actividades orientadas  a la actualización, capacitación y especialización de 

habilidades y conocimientos de los profesores y entrenadores adscritos al Departamento y a la 

propia Universidad.

VII. Integrar y mantener la Banda de Guerra de la Institución, con la finalidad de  fomentar los 

valores patrios. Además de coordinar la presentación de sus  integrantes en desfiles y actos 

cívicos en los que se les requiera. 

XI. FUNCIONES



Elaboró Revisó Autoriza

Mes Año

L.C.C. Hilda Sujey López González.                   

Coordinadora de Grupos Artísticos 

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa                                     

Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria

M.A. Javier Alcántar Hernández 

Contralor de la Universidad 
Junio 2017
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NOTA.  Esta dependencia realizó su propio manual de organización, el cual una vez autorizado, será entregado a ésta Seccretaría, con la finalidad de 

tener la información completa y correcta. 

FUNCIONES:

VIII. Coordinar y supervisar la integración de las selecciones representativas de la Universidad 

Michoacana, el trabajo del personal adscrito y sus entrenadores. Así como las actividades de 

promoción y desarrollo del deporte masivo al interior de nuestra Máxima Casa de Estudios.

IX.   Integrar un banco de datos e implementar un registro de todos los usuarios de los servicios 

que ofrece el Departamento.  

X.    Realizar las funciones inherentes a su puesto y que le sean requeridas por su superior.

XI. FUNCIONES



UNIDAD ORGÁNICA:

REPORTA A:

SUPERVISA A: 

Elaboró Revisó Autoriza

Mes Año

L.C.C. Hilda Sujey López González.                   

Coordinadora de Grupos Artísticos 

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa                                     

Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria

M.A. Javier Alcántar Hernández 

Contralor de la Universidad 
Junio 2017

Radio Nicolaita

Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria

OBJETIVO:

Transmitir a través de las ondas sonoras y vía internet, la voz y pensamiento de la Universidad 

Michoacana, con el propósito de ofrecer programas culturales, educativos y científicos, al 

público en general.

I.        Acordar con el Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria.

III.    Dirigir, coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo.

II.      Elaborar y presentar el Programa Anual de Trabajo al Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria.

NOTA.  Esta dependencia realizó su propio manual de organización, el cual una vez autorizado, será entregado a ésta Seccretaría, con la finalidad de 

tener la información completa y correcta. 

FUNCIONES:

VI.    Ejercer adecuada y oportunamente el presupuesto anual aprobado.

IV.    Establecer contacto con la Secretaría de Comunicaciones y Transportes, Secretaría de 

Educación Pública, Secretaría de Gobernación, con la Comisión Federal de Telecomunicaciones, 

el Sistema Nacional de Productoras y Radioemisoras de    Instituciones de Educación Superior. 

V.     Promover la celebración de convenios con otras radiodifusoras culturales y con  

instituciones públicas o privadas.

VII.  Plantear a las instancias correspondientes los requerimientos de recursos físicos,  

materiales y humanos de acuerdo al programa de trabajo.

VIII. Definir las políticas de reproducción, producción y postproducción de cada una de las 

áreas, así como coordinar y supervisar las actividades de la radio en cuanto a la operación, 

producción y transmisión de programas pautados ordinariamente  y de carácter especial. 

IX.   Realizar las funciones inherentes a su puesto y que le sean requeridas por su  superior. 
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XI. FUNCIONES



UNIDAD ORGÁNICA:

REPORTA A:

SUPERVISA A: 

Elaboró Revisó Autoriza

Mes Año

L.C.C. Hilda Sujey López González.                   

Coordinadora de Grupos Artísticos 

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa                                     

Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria

M.A. Javier Alcántar Hernández 

Contralor de la Universidad 
Junio 2017

OBJETIVO: Promover actividades culturales al interior de la Universidad y a la comunidad en general.

I.        Acordar con el Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria.

III.    Dirigir, coordinar y supervisar las actividades del personal a su cargo.

IV.    Ejercer adecuada y oportunamente el presupuesto anual aprobado.

NOTA.  Esta dependencia realizó su propio manual de organización, el cual una vez autorizado, será entregado a ésta Seccretaría, con la finalidad de 

tener la información completa y correcta. 
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FUNCIONES:

II.      Elaborar y presentar el Programa Anual de Trabajo al Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria.

V.     Plantear a las instancias correspondientes los requerimientos de recursos físicos, 

materiales y humanos de acuerdo al programa de trabajo.

VI.    Coordinar todas las actividades académicas, apoyo a la docencia e investigación, extensión 

universitaria y eventos culturales que se realizan en el Ex Convento de  Tiripetío.

VII.   Gestionar ante las autoridades locales la realización de eventos culturales y promoverlos 

hacia la comunidad.

VIII.  Realizar las funciones inherentes a su puesto y que le sean requeridas por su  superior.

Ex-Convento de Tiripetío

Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria

XI. FUNCIONES



UNIDAD ORGÁNICA:

REPORTA A:

SUPERVISA A: 

Elaboró Revisó Autoriza

Mes Año

L.C.C. Hilda Sujey López González.                   

Coordinadora de Grupos Artísticos 

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa                                     

Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria

M.A. Javier Alcántar Hernández 

Contralor de la Universidad 
Junio 2017

OBJETIVO:
Proporcionar un espacio para la realización de eventos académicos y culturales, en beneficio de 

la sociedad.

NOTA.  Esta dependencia realizó su propio manual de organización, el cual una vez autorizado, será entregado a ésta Seccretaría, con la finalidad de 

tener la información completa y correcta. 
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FUNCIONES:

I.        Acordar con el Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria.

IV.    Elaborar las órdenes de trabajo para las distintas áreas de la dependencia.

V.     Supervisar el desarrollo de los eventos autorizados.

VI.    Supervisar el uso adecuado de las distintas áreas del CCU.

VIII.  Administrar los recursos materiales y financieros asignados a la dependencia.

IX.     Realizar trámites en otras instancias universitarias.

VII.   Elaboración de informes y documentos que soliciten otras dependencias  universitarias.

X.      Realizar las funciones inherentes a su puesto y que le sean requeridas por su  superior.

II.     Recibir y dar trámite a las solicitudes de los usuarios, en la organización de  eventos. 

III.    Dar respuesta (positiva o negativa), según sea el caso a las solicitudes tramitadas en 

tiempo y forma.

Centro Cultural Universitario

Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria

XI. FUNCIONES



UNIDAD ORGÁNICA:

REPORTA A:

SUPERVISA A: 

Elaboró Revisó Autoriza

Mes Año

L.C.C. Hilda Sujey López González.                   

Coordinadora de Grupos Artísticos 

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa                                     

Secretario de Difusión Cultural y 

Extensión Universitaria

M.A. Javier Alcántar Hernández 

Contralor de la Universidad 
Junio 2017

Contribuir en el buen desarrollo de eventos aprobados a realizarse en el Centro de Información, 

Arte y Cultura, con el préstamo de los espacios adecuados y funcionales, coadyuvando así a la 

formación integral del alumnado, personal administrativo y docente de la Universidad 

Michoacana de San Nicolás de Hidalgo, así como de la sociedad en general. 

OBJETIVO:

II.      Ocuparse de los aspectos de carácter referente a la organización, administración,  control 

y seguimiento oportuno de las solicitudes que se presenten ante el CIAC.

III.    Programar y evaluar los procesos y resultados de los eventos realizados en el CIAC  a fin de 

determinar las virtudes y omisiones de éste y así poder mejorar de manera continua.

VI.   Dar solución a los conflictos que pudieran existir entre el personal, buscando estrategias 

para evitarlos y lograr una armonía y buen ambiente de trabajo entre los empleados. 

VIII. Realizar las funciones inherentes a su puesto y que le sean requeridas por su           

superior.

Centro de Información, Arte y Cultura (CIAC) Bicentenario

Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria

FUNCIONES:

I.        Acordar con el Secretario de Difusión Cultural y Extensión Universitaria.

IV.   Controlar el óptimo uso de los recursos humanos y materiales del CIAC

V.    Llevar un control y coordinación de los eventos a realizarse.

VII.  Cuidar el cumplimiento de la misión, visión y objetivos de ésta dependencia.

NOTA.  Esta dependencia realizó su propio manual de organización, el cual una vez autorizado, será entregado a ésta Seccretaría, con la finalidad de 

tener la información completa y correcta. 
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XII. DIRECTORIO

M.C. Orlando A. Vallejo Figueroa Secretario de Difusión Cultural y 
Centro de Información, Arte y Cultura Extensión Universitaria
(CIAC) Bicentenario.
Ciudad Universitaria
Tel. 3 22 35 00 ext. 2091

L.C.I. Claudia Daniela Cortés Tzintzún Coordinación de Recursos Financieros
Centro de Información, Arte y Cultura
(CIAC) Bicentenario.
Ciudad Universitaria
Tel. 3 22 35 00 ext. 2092

M.C. Rafael Orozco Flores Coordinación de Comunicación Social
Centro de Información, Arte y Cultura
(CIAC) Bicentenario.
Ciudad Universitaria
Tel. 3 22 35 00 ext. 4163

L.T. Ma. Consuelo Cendejas Avilés Coordinación de Promoción Cultural
Centro de Información, Arte y Cultura
(CIAC) Bicentenario.
Ciudad Universitaria
Tel. 3 22 35 00 ext. 4163

L.C.C. Hilda Sujey López González Coordinación de Grupos Artísticos
Centro de Información, Arte y Cultura
(CIAC) Bicentenario.
Ciudad Universitaria
Tel. 3 22 35 00 ext. 4163
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XII. DIRECTORIO

C. Georgina Berenice Huerta Arreola Coordinación de Teatro Rubén
Centro de Información, Arte y Cultura Romero
(CIAC) Bicentenario.
Ciudad Universitaria
Tel. 3 22 35 00 ext. 4163

C. Coordinación de Programa 
Centro de Información, Arte y Cultura "Jueves Artísticos"
(CIAC) Bicentenario.
Ciudad Universitaria
Tel. 3 22 35 00 ext. 4163

C. Fernando Jaramillo Estrada Jefe de Producción Programa
Edificio "M" planta alta "Orgullo Nicolaita"
Ciudad Universitaria
Tel. 3 22 35 00 ext. 3007

C. P. Jaime Magaña Pedraza Jefe de la Librería Universitaria
Av. Solidaridad No. 2050
Col. Félix Ireta
Tel. 3223500 Ext. 5245 y 5246

C. Jefe de la Editorial Universitaria
Av. Madero Ote. 580 
Col. Centro
Tel. 3 12 67 63
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XII. DIRECTORIO

Lic. José Manuel Guerrero Rascón Jefe del Departamento de Educación 
Gimnasio Auditorio de usos múltiples Física.
Av. Francisco J. Mújica s/n
Ciudad Universitaria
Tel. 3223500 Ext. 3012

M. C. Raymundo Sánchez Rodríguez Director de Radio Nicolaita
Cuautla No. 1638
Col. Felícitas del Río
Tel. 3223500 Ext. 1161, 1162 y 1163

Lic. Elizabeth Moreno Carachure Directora del Exconvento de Tiripetío
Fray Alonso de la Vera Cruz No. 290
C. P. 58344
Tiripetío, Mich.
Tel. 3444200

Lic. Claudia Daniela Cortés Tzintzun Encargada del Centro Cultural 
Av. Madero Pte. 350 Universitario
Centro, C. P. 58000
Tel. 3121909 y 3170253

M. D. G. Ariadna Díaz Barajas Directora del Centro de Información 
Av. Francisco J. Mújica s/n Arte y Cultura (CIAC) Bicentenario
Ciudad Universitaria
Tel. 3223500 Ext. 1305
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Secretario
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AUTORIZACIONES

Por la
Universidad Michoacana de San Nicolás de Hidalgo

Dr. Medardo Serna González
Rector

Dr. Jaime Espino Valencia
Secretario Académico

Dr. Oriel Gómez Mendoza
Secretario Administrativo

M.A. Javier Alcántar Hernández
Contralor




